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KATA PENGANTAR

Assalamu’alaikum Warohmatullahi Wabarokaatuh

Alhamdulillahirabbil’alamin, dengan mengucap syukur yang tak terhingga pada
Allah  SWT, panitia telah melaksanakan tugas dan kewajibannya vyaitu
menyelenggarakan (ToT) Training of Trainer di Universitas Muhammadiyah Purworejo
bagi mahasiswa program Studi Bahasa Inggris sebagai salah satu Program Kerja
berkelanjutan di Lembaga Bahasa.

Sebagai konsekuensi maka sudah seharusnya panitia menyusun laporan
pertanggungjawaban kegiatan tersebut. Semoga laporan ini dapat dijadikan sebagali
arsip kegiatan Lembaga Bahasa Universitas Muhammadiyah Purworejo, serta dapat
membantu pelaksanaan program kerja Lembaga Bahasa Universitas Muhammadiyah
Purworejo untuk masa mendatang.

Ucapan terimakasih kami tujukan kepada :

1. Rektor Universitas Muhammadiyah Purworejo, Bapak Dr. Rofig Nurhadi, M.Ag.

2. Wakil Rektor | Universitas Muhammadiyah Purworejo, lbu Dr. Siska Desy
Fatmaryanti, M.Si.

3. Kepala Lembaga Bahasa Universitas Muhammadiyah Purworejo, lbu Dr. Puspa
Dewi, M. Pd.

Kami menyadari bahwa dalam melaksanakan kegiatan ini masih terdapat banyak
kekurangan, kekeliruan dan kekhilafan serta jauh dari sempurna. Panitia mohon maaf
setulus-tulusnya. Bila ada benarnya maka itu semata-mata dari Allah SWT dan bila ada

kesalahan maka itu datangnya dari kami.

Billahi fi sabililhaq fastabiqul khairat

Wassalamu’alaikum Warohmatullahi Wabarokaatuh

Purworejo, 13 Mei 2023

Panitia



A. Pendahuluan

Pelaksanaan Tes TOEFL bagi mahasiswa Universitas Muhammadiyah
Purworejo telah menjadi program berkelanjutan di Lembaga Bahasa dari tahun ke
tahun. Pelaksanaan Tes TOEFL menjadi kewajiban bagi mahasiswa yang akan
melaksanakan ujian skripsi. Namun, Tes TOEFL di Universitas Muhammadiyah
Purworejo belum sepenuhnya diwajibkan. Pelaksanaan kewajiban Tes TOEFL
hanya berlaku di 5 Program studi (Manajemen, Agribisnis, Peternakan, Pendidikan
Bahasa Inggris, dan PGSD).

Tahun ini, Lembaga Bahasa melalui persetujuan pihak kampus Universitas
Muhammadiyah Puworejo akan melaksanakan program mewajibkan Tes TOEFL
untuk seluruh mahasiswa Sarjana dan Pascasarjana Program Studi di Universitas
Muhammadiyah Purworejo. Adanya pemberlakuan tersebut dengan jumlah
mahasiswa yang tidak sedikit, maka diperlukan peningkatan jumlah dosen secara
bertahap untuk melakukan upgrade knowledge and skills bagi dosen yang
mempunyai kemampuan sebagai calon tutor mahasiswa. Oleh karena itu, Lembaga
Bahasa telah mengadakan Pelatihan Instruktur training of Trainer (ToT) TOEFL
Preparation bagi dosen Pendidikan Bahasa Inggris yang belum bersertifikat TOEFL
untuk mengikuti pelatihan Tutor TOEFL Preparation.

Kami membuat laporan pertanggungjawaban ToT (Training of Trainner) Tutor
TOEFL® -Like Preparation sebagai bukti tindak lanjut dari kegiatan yang telah
kami laksanakan dan sebagai bentuk tanggung jawab kami atas bantuan yang telah
diberikan oleh berbagai pihak. Kami mengucapkan terimakasih kepada semua
pihak yang telah memberikan dukungan dalam mengikuti kompetisi tersebut.
Selebihnya, kami mohon maaf apabila dalam persiapan hingga pelaksanaan
kegiatan terdapat kekurangan.

B. Tujuan Kegiatan.

Tujuan diadakannya kegiatan Pelatihan Instruktur training of Trainer (ToT)
adalah meningkatkan jumlah dosen yang mempunyai kemampuan sebagai
mentor/tutor bagi mahasiswa.

C. Nama dan Bentuk Kegiatan

Pelatihan Training of Tainer (T o T) TOEFL Preparation yang bekerja sama

dengan Lembaga Bahasa Universitas Sanata Dharma.



D. Tempat dan Waktu Kegiatan
Pelatihan Instruktur training of Trainer (ToT) TOEFL Preparation dilaksanakan
selama 7 hari berturut-turut melalui daring aplikasi Zoom Meeting. Setiap hari akan
ada 2 sesi pembelajaran (@2 jam/sesi). Jadwal sebagaimana terlampir.
E. Peserta Kegiatan
Peserta pelatihan Instruktur training of Trainer (ToT) TOEFL Preparation

berjumlah 4 dosen. Rincian nama peserta terlampir.

F. Petugas Kegiatan / Panitia
Pelaksanaan kegiatan diisi oleh 5 tutor dari Lembaga Bahasa Universitas Sanata
Dharma. Para tutor berpengalaman tersebut adalah Ms. Martina, Ms. Maryska, Ms.
Patricia Angelina, Ms. Atika, Ms. Ineke, dan Mr. Indrajid

G. Pelaksanaan Kegiatan / Narasi
Secara umum TOT berlangsung lancar sesuai dengan harapan. Banyak hal yang bisa
diperoleh dari pelatihan ini diantaranya adalah sharing pengalaman mengenai
berbagai hal baik yang bersifat teknis maupun non teknis. Selain itu, dalam pelatihan
juga dishare kan mengenai tips dan trik dalam menjawab soal-soal TOEFL test
dengan baik dan dalam jangka waktu terbatas. Peserta juga mendapat masukan-
masukan mengenai hal-hal khusus yang perlu diperhatikan ketika memberikan
TOEFL Preparation kepada mahasiswa atau orang-orang yang bukan dari jurusan
bahasa Inggris. Dengan hasil pelatihan ini, maka Lembaga Bahasa UMPurworejo
menjadi lebih siap untuk menyelenggarakan pelatihan TOEFL Preparation bagi
seluruh mahasiswa program Studi Universitas Muhammadiyah Purworejo.

H. Hasil Kegiatan
Semua dosen PBI bisa menjalankan Pelatihan Instruktur training of Trainer (ToT)
TOEFL Preparation dengan baik dan telah mendapatkan pengakuan Sertifikat secara
resmi sebagai TUTOR TOEFL Preparation.

I. Kesulitan dan Hambatan
Kendala yang dihadapi adalah adanya beberapa peserta yang tidak dapat mengikuti
kegiatan secara penuh atau datang terlambat karena berbenturan dengan jadwal
mengajar dan kegiatan akademik lainnya. Untuk mengatasi hal ini panitia tetap
memberikan fotokopi materi kepada peserta.



J. Susunan Panitia
Terlampir
K. Laporan Dana
Terlampir
L. Jadwal Acara
Terlampir
M. Dokumentasi
Terlampir
N. Penutup
Demikian laporan pertanggungjawaban kegiatan Pelatihan ToT (Training of
Trainner) kami buat dengan sebaik — baiknya. Semoga laporan ini dapat memberikan
gambaran tentang kegiatan tersebut. Kami mohon maaf atas segala kekurangan dan
kesalahan. Atas fasilitas, kerjasama, dan partisipasi dari semua pihak terkait, utamanya

Universitas Muhammadiyah Purworejo, kami mengucapkan terima kasih.

Purworejo, 13 Mei 2023

Mengetahui dan menyetujui,

Kepala Ketua Panitia
Lembaga Bahasa Divisi Tes TOEFL-TOEIC
\ )
Dr. Pusba Dewi, M.Pd. Rodamansyah, M.Pd.
NIDN 0603118601 NIDN. 0613058401



Lampiran i

DAFTAR PESERTA TOT
(Training of Trainer)

Nama NIDN Dosen
Dr. Puspa Dewi, M.Pd. 0603118601 Pendidikan Bahasa Inggris
Abdul Ngafif, S.Pd., .Pd.B.I. 0602078404 Pendidikan Bahasa Inggris
Edi Sunjayanto M, S.S., M.Pd. 0622108203 Pendidikan Bahasa Inggris
Ismawati Ike Nugraeni, S.S., M.Hum. 0010067901 Pendidikan Bahasa Inggris
Lampiran ii

Dokumentasi Pembayaran ToT

UNIVERSITAS SANATA DHARMA
e Lembaga Bahasa

The Lunguage Institute of Sanata Dharma University

INVOICE

% |
l Nomor | 004/ PTP.TESTING/IV/2023

[ Tanggal | 4 April 2023 |

[y

‘Dt.?uleM.N.
Kepala Lembaga Bahasa

| Universitas Mahammadiyah Purworejo
Dengan hormat,
Terikut kami sampatkan Invoke Biaya Kursus, dengan rincian sebagai berikut :
Deskipe Biaya Tomla | Yot | oot Bieya
Pelatiban TOEFL ITP 4 B I Rp. 7.000.000,00
TOTAL Ry, 7.000.000,00

Pembayaran dapat di transfer ke :

| Account name LPUSD
| Account number BO0T7S40800
Bank Name: CIMB NIAGA Kas Sanata Dharma ‘

Mohon bukti pembayaran dapat dikirim ke alamat email : [busd@usd.ac.id

Demikian yang, dapat kami sampaikan, atas perhatian dan keriasamanya kinsi ucapkan ferima kasih.

b, Salam hormat,
{,. -y Lembaga Babasa Staf Administrasi
t@[ P
AN o
FMade Frida Yulia Yohana Retno

5 Altarct M, CT Degok. Svan fegyabats, Froee [EpTtT——
Enat GODUNLICE WetAd: e )



https://umppbi.com/team/edy-sunjayanto-s-s-m-pd/
https://umppbi.com/team/ismawati-ike-n-m-hum/

Lampiran iii
Dokumentasi Ttaining of Trainer (To T)

Listening Sesi 1

Opening & Structure Sesi 1.mp4

1. How many times have you taken official TOEFL ITP test?
2. What do you feel about learning & teaching TOEFL?

» ) 37:06/2:2957

Listening Sesi 2

THE TOEFL
LISTENING
PARTB & C

3. What will you hear on the recording in TOEFL
listening part B and C?

a. Long conversations between 2 speakers

or
b. Listen to a talk or speech delivered by a speaker. ‘




Structureand Written Expression Sesi 1
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@ Sistem | ® Whatst | & LONGN & [ @ x @ Panduz | @ Impler | [} opinion | G LPITOT | @ Laporai | @ SOP-UI | €9 Facebo | 93192 | 4 Laporai | @ Trainin W

& > C & drivegooglecom/drive/folders/13ISxfrX6rf7NxdzBwul MiHYERZ16BSHH e % I O0®

& ™ Structure Sesi 2.mp4 Open with v

COORDINATING CONJUNCTION

He is working here, for he loves this company. (reason)
Jon hates you a lot, and he will never talk to you. (in addition to)

I have never talked to that guy, nor do | want to do It. (olso not)
1 wanted to help you, but they didn't let me do it. (contrast)

Do you want to come with us, or do you want to stay here? (option)

All of us worked really hard to pass the test, yet we all failed. (controst)

| was feeling blue, 50 | didn't go to office. (result/consequence)

o) 1:02:14/1:5529
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Reading Sesi 1
© Zoom eei N T o < viewing Pusat Pengufan Bhass 5 U’ sreen [T

@ @ Recording

RECOGNIZE THE ORGANIZATION OF IDEAS

The focus is to determine how the ideas in one paragraph (or paragraphs) relate to the ideas in
another paragraph (or paragraphs).

Organization of Ideas

Questions * How is the information in the passage organized?
+ How is the information in the second paragraph related
to the information in the first paragraph?

Where is the answer? The answer to this type of question can generally be determined by looking
at the first sentence of the appropriate
paragraphs

.OW to answer? * Read the first line of each paragraph
+ Look the words that related to each paragraph

« Choose the answer that best expresses the relationship

Chat Sh
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Reading Sesi 2.mp4

The focus is to determine the meaning of the word. It is possible (1) that the passage £
provides information about the meaning of the word and (2) that there are structural [ESsa
clues to tell you that the definition of a word is included in the passage.

Organization of Ideas

Questions + What is the meaning of "X" in line Y?
* The word "X" in line Y is closest in meaning to...
+ The word "X" in line Y could best replaced by...

Types of Clues Punctuation - Comma (,) ; Parentheses ( () ) ; Dashes (-)
Restatement - Or, that is, in the other words, i.e.
Examples - Such as, for example, e.g.

1. Find the word in the passage

2. Locate any structural clues

3. Read the part of the passage after the structural clue carefully
4. Elim

How to answer?

Il © 1328/1:5631



